ZARZADZENIE NR VI11/134/2020
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 9 lipca 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Orzesze

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2020r. poz.713)

Burmistrz Miasta Orzesze zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr VIII/12/2019 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15 stycznia 2019r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego Orzesze, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 19 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) Tabela otrzymuje brzmienie:
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1. Wydzial Inwestycji i Remontow symbol - WIR

2. Wydziat Rozwoju i Zamdwien Publicznych symbol - WRZP

3. Wydziat Komunalny symbol - WK

4. Wydzial Edukacji symbol - WE

5. Wydzial Finansowy symbol - WF

6. Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Odpadéw Komunalnych symbol - WGPiOK

7. Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi symbol - GOK

8. Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa iSzkod | symbol - ROSiRL
Gorniczych

9. Referat Spraw Obywatelskich symbol - RSO

10. Referat Finansowy ds. Wymiardéw, Opfat i Podatkow Lokalnych symbol - FNW

11. Referat Finansowy ds. Budzetowych symbol - FNB

12. Referat Finansowy ds. Oswiatowych symbol - FNO

13. Referat ds. Wspolpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdziatania | symbol - RWZK
Uzaleznieniom oraz Zarzadzania Kryzysowego

14. Referat Swiadczen Rodzinnych symbol - RSR

15. Referat Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji symbol - RIB

16. Biuro Organizacyjne symbol - OG

17. Biuro Rady Miejskiej symbol - BRM

18. Biuro Obstugi Prawnej symbol - OP

19. Biuro Realizacji Projektow symbol - BRP

20. Samodzielne Stanowisko ds. Technicznych Placéwek Oswiatowych Symbol - STO

21. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej symbol - SKW

22. Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego symbol - AW

23. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych symbol - POIN

24. Inspektor Ochrony Danych symbol - IOD

25. Urzad Stanu Cywilnego symbol - USC

26. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Srodowiska symbol - SKS

27. Archiwum symbol - ARCH
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2) w § 23 w ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,,11) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnos$ci:

- Wydziatu Edukacji - podczas nieobecnosci Burmistrza Sekretarz Miasta;

- Wydziatu Rozwoju i Zamowien Publicznych,
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- Wydziatu Komunalnego,
- Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Odpadéw Komunalnych,
- Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi,
- Referatu Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji,
- Biura Obstugi Prawnej,
- Samodzielnego stanowiska ds. Kontroli Zarzadczej,
- Samodzielnego stanowiska ds. Audytu Wewngetrznego,
- Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
- Urzedu Stanu Cywilnego;”;
3) w § 23 w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,J) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalno$ci:
- Wydzialu Inwestycji i Remontow,
- Referatu Swiadczen Rodzinnych,
- Biura Realizacji Projektow,
- Samodzielnego Stanowiska ds. Technicznych Placowek Oswiatowych;”;
4) w § 23 w ust. 4 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,»14) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnoS$ci:
- Wydziatu Edukacji - podczas nieobecnosci Burmistrza Miasta,
- Referatu Spraw Obywatelskich,

- Referatu ds. Wspoélpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdzialania Uzaleznieniom oraz
Zarzadzania Kryzysowego,

- Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa i Szkod Gérniczych
- Biura Organizacyjnego,
- Biura Rady Miejskiej,
- Samodzielnego Stanowisko ds. Kontroli Srodowiska
- Archiwum;”;
5) w § 26 uchyla sig ust. 21.
6) w § 27 ust. 21 otrzymuje brzmienie:

»21. Przygotowanie dokumentacji zwiazanej z drogami wewnetrznymi oraz zarzadzanie
nimi.”;

7) w § 27 uchyla sig ust. 23.

8) w § 27 uchyla sie ust. 24.

9) w § 27 uchyla si¢ ust. 25.

10) w § 27 uchyla sie¢ ust. 26.

11) w § 27 uchyla sie ust. 27.

12) w § 27 uchyla si¢ ust. 28.

13) w § 27 ust. 29 otrzymuje brzmienie:

»29. Sporzadzanie  sprawozdan  ksiggowych  zzakresu = Gospodarki =~ Odpadami
Komunalnymi.”;

14) w § 27 uchyla si¢ ust. 30.
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15) w § 27 uchyla sie ust. 32.
16) w § 27 uchyla si¢ ust. 33.
17) w § 27 po ust. 39 dodaje si¢ ust. 40 w brzmieniu:

,»40. Nadzorowanie ikontrola realizacji zadan Referatu Gospodarki Odpadami
Komunalnymi.”;

18) w § 37 uchyla si¢ ust. 11.
19) w § 37 uchyla si¢ ust. 12.
20) po § 37 dodaje si¢ § 37a w brzmieniu:

»3 37a. Do zakresu dzialania Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi w
szczegodlnosci nalezy:

1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

2. Przygotowanie projektow uchwal niezbednych do realizacji gospodarki odpadami
komunalnymi.

3. Przygotowanie postgpowan przetargowych na odbiodr izagospodarowanie odpadow
komunalnych.

4. Nadzor nad realizacja zadan powierzonych w drodze przetargu podmiotom odbierajacym
odpady komunalne.

5. Prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

7. Weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
ztozonymi przez wiascicieli nieruchomosci.

8. Nadzor nad realizacja obowigzkow wiascicieli nieruchomosci w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymi.

9. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi.

10. Prowadzenie Kampanii Informacyjnej i Edukacyjne zzakresu segregacji odpadéw
komunalnych.

11. Przygotowanie postgpowan 1idecyzji w zakresie ulg w optacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

12. Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

13. Przedawnienia naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
14. Prowadzenie BDO w zakresie Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych.

15. Prowadzenie Kampanii Informacyjnej i1 Edukacyjne z zakresu segregacji odpadow
komunalnych.

16. Wspolpraca z Wydzialem Rozwoju i Zamoéwien Publicznych przy przygotowywaniu
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych.”;

21) w § 45 po ust. 9 dodaje si¢ ust. 10, 11, 12, 13 w brzmieniu:

,»10. Wsparcie 0sob ze szczeg6lnymi potrzebami w dostgpie do ustug §wiadczonych przez
Urzad Miejski Orzesze.

11. Przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewniania
dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z minimalnymi wymaganiami
stuzacymi zapewnieniu dostepnosci okreslonymi w art.6 17 ustawy zdnia 19 lipca 2019r.
o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze dostgpnosci
architektonicznej, cyfrowej, informacyjno — komunikacyjnej i alternatywne;.
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12. Monitorowanie dziatalnosci Urzedu Miejskiego Orzesze w zakresie zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

13. Opracowanie raportu o stanie zapewniania dost¢pnosci osobom za szczegdlnymi
potrzebami, o ktorym mowa w art.11 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.”;

22) Zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
23) Zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu do zapoznania pracownikoéw
zww. zmianami Regulaminu Organizacyjnego oraz do ustalenia zakreso6w czynnosci podlegtych
pracownikéw w terminie 14 dni od zmiany Regulaminu, jesli zachodza takie przestanki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2020r.

Burmistrz Miasta

inz. Mirostaw Blaski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr VIII/134/2020

Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 9 lipca 2020 r.

Schemat nadzoru i zwierzchnictwa stuzbowego nad gminnymi jednostkami organizacyjnymi.

Burmistrz Miasta

Z-ca Burmistrza

Zaktad Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowej

ZGKIM

Miejski Osrodek Kultury

ZB

MOK

Szkoty

Przedszkola
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Miejski Osrodek Pomocy MOPS

Miejska Biblioteka Publiczna

MBP

Spotecznej
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Schemat organizacyjny

Urzedu Miejskiego Orzesze

Burmistrza Miasta Orzesze

Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr VIII/134/2020

Burmistrz Miasta z dnia 9 lipca 2020 r.
[
Wydziat Komunalny WK
Skarbnik SG Z-ca Burmistrza ZB — Sekretarz SE
Wydziat Rozwoju i Zaméwien WRZP
Wydziat Finansowy WF Publicznych Wydziat Inwestycji WIR Referat ds. Wspétpracy RWZK
i Remontéw ze Stowarzyszeniami,
| ) = || Przeciwdziatania
Referat Finansowy FNB Wydziat Edukacji WE Uzaleznieniom oraz
ds. Budzetowych Referat Swiadczer RS$R Zarzadzania Kryzysowego
Rodzinnych
Wydziat Gospodarki Przestrzennej i WGPiOK &
Referat Finansowy ENO Og oK P et ) : — Referat Ochrony ROSIRL
ds. Oéwiatowych padow Romunainyc Biuro Realizagji BRP || Srodowiska, Rolnictwa,
| Projektow Lesnictwa i Szkod
: : Gorniczych
sz\e/\r/ atnl:i;nr%r\];o(v)vy’fat FNW E?:Lar:a(linoysnﬁ?darkl Odpadami GOK Samodzielne Stanowisko ds. STO
. P' d yk, L I,< Ip h Technicznych | | Referat Spraw RSO
D E e L e Obywatelskich
Referat Informatyki i Bezpieczeristwa Informagiji RIB
Samodzielne Stanowisko SKS
Biuro Obstugi Prawnej op ds. Kontroli Srodowiska
Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej SKW Biuro Rady Miejskiej BRM
Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
Biuro Organizacyjne 0G
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN
Archiwum— Samodzielne | ARCH
Inspektor Ochrony Danych 0D | Stanowisko
Urzad Stanu Cywilnego usc
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